
 

SÜREÇ EL KİTABI 

ÖĞRENCİ İŞLERİ SÜREÇLERİ 
SEK 08-01-02-04-03 

 
Sayfa No 

30.11.2017 Rev 01 1/2 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı 
  
Öğrenci İşleri Memuru 

 
Yüksekokul Sekreteri 

 
Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Burs İşlemleri Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Harcama Yetkilisi 08-01-02-04-03 
 

Sürecin Amacı 
 

 Üniversite ile çeşitli kurum ve kuruluşlardan verilen bursların, burs talebinde bulunan öğrencilere 
verilmek üzere değerlendirilme işlemlerinin yapılması. 

 
1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 
 Öğrenci Portal başvuruları 

 Öğrenci evrakları 

 İTÜ merkezi burs ofisinden gelen burs 
duyuruları 

 Çeşitli kurumlardan gelen burs 
duyuruları 

 Konservatuar burs komisyonunun mülakatlar 
sonucunu bildirmesi 

 Bildirilen mülakat sonuçlarının İTÜ merkezi 
burs ofisine bildirilmesi 

 Bildirilen mülakat sonuçlarının burs veren 
kurumlara bildirilmesi 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

 İşlem süresi 

 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

  

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

 

 Öğrenci Portal başvuruları 

 Öğrenci evrakları 

 İTÜ merkezi burs ofisinden gelen burs 
duyuruları 

 Çeşitli kurumlardan gelen burs duyuruları 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

 Bilgisayar, Bilgisayar Programları 

 Yazıcı 

 Tarayıcı  
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 

 
 
 

 Öğrenci 
Portal 
başvuruları 

 Öğrenci 
evrakları 

 İTÜ 
merkezi 
burs 
ofisinden 
gelen burs 
duyuruları 

 Çeşitli 
kurumlarda
n gelen 
burs 
duyuruları 

 
 
 
 
 
 
 

 

Üniversite ile çeşitli Kurum ve 
Kuruluşlardan gelen burs duyuruları 

öğrencilere duyurulur.

Bildirilen mülakat sonuçlarının İTÜ 
merkezi burs ofisine ve burs veren 

kurumlara bildirilmesi

Konservatuar Burs Komisyonu Mülakat 
Tarihlerini Öğrenci İşleri Bürosuna bildirir

Öğrenciler İTÜ Portal üzerinden burs 
başvurularını yapar

Öğrenci İşleri Bürosuna Mülakat 
tarihlerini öğrencilere duyurur.

Konservatuar Burs Komisyonu 
Mülakatları gerçekleştirir ve sonucunu 

Öğrenci İşleri Bürosuna bildirir

Uygun mu?

E

Başvuru yapan 
öğrenciye bildirilir.

H

 
 

 

 
 

 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Burs Komisyonu Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Burs Komisyonu Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli
  

 


