
 

SÜREÇ EL KİTABI 

ÖĞRENCİ İŞLERİ SÜREÇLERİ 
SEK 08-01-02-04-22 

 
Sayfa No 

30.11.2017 Rev 01 1/4 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı 
 
Öğrenci İşleri Memuru 

 
Yüksekokul Sekreteri 

 
Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Müzik Ortaokulu Kayıt  İşlemleri Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Harcama Yetkilisi 
08-01-02-04-22 
 

 
Sürecin Amacı 

 
Yükseköğretim Kurumları Devlet Konservatuarları Müzik ve Bale İlköğretim Kurumları ile Müzik ve Sahne Sanatları Liseleri 

Yönetmeliği’nin 8. Maddesi gereğince kayıt işlemlerinin yürütülmesi 

 

 
1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 
 

 Önkayıt  evrakları 

 Kesin kayıt evrakları 

 

 Sınav giriş belgesinin adaya teslimi. 

 Sınav listeleri 
 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

 İşlem süresi 

 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 Yükseköğretim Kurumları Devlet Konservatuarları Müzik ve Bale İlköğretim Kurumları ile Müzik ve Sahne Sanatları 
Liseleri Yönetmeliği’nin 8. Maddesi. 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

 

 Önkayıt evrakları 

 Kesin kabul evrakları 

 Aday öğrenci sınav giriş belgesi 

 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

 Bilgisayar, Bilgisayar Programları  

 Yazıcı 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 

 Öğrenci 
velisinin 
önkayıt talebi 

 Önkayıt  
evrakları 

 Kesin kayıt 
evrakları 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Müzik Ortaokulu 

Müdürlüğü’nden gelen kayıt 
kabul esasları, giriş sınavı 

kriterleri ve kontenjanlarla ilgili 
yazının Konservatuar 
Müdürlüğüne iletilmesi

 Kayıt kabul esasları, giriş 
sınavı kriterleri ve 

kontenjanlarla ilgili yazının 
Konservatuar Kurulu’nda 

görüşülerek karara 
bağlanması

İlan edilen tarihlerde 
önkayıtların yapılarak sınava 

giriş belgesinin aday 
öğrenciye teslim edilmesi

Konservatuar Kurulunda 
görüşülüp kara bağlanan kayıt 

kabul esasları, giriş sınavı 
kriterleri ve tarihlerin 

Konservatuar web sayfasında 
ilan edilmesi

Eleme sınavı listelerinin sınav 
komisyonuna teslim edilmek 

üzere konservatuar 
sekreterine verilmesi

 
 

 

 
 
 
 

 
Müzik Ortaokulu 
Müdürlüğü 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
KK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Konservatuar Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 

 Öğrenci 
velisinin 
önkayıt talebi 

 Önkayıt  
evrakları 

 Kesin kayıt 
evrakları 

  
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Konservatuar Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sınav Komiyonu 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Konservatuar Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğernci İşleri Personeli 
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Eleme sınavının 
yapılmasından sonra sınav 
sonuçlarının Konservatuar 
web sitesinde ilan edilmesi

Eleme sınavında başarılı olan 
öğrencilerin kesin kabul 

sınavının yapılması

Kesin kabul  sınavının 
yapılmasından sonra sınav 
sonuçlarının Konservatuar 
web sitesinde ilan edilmesi

Kesin kabul  sınavında başarılı 
olan öğrencilerin ilan edilen 

tarihlerde kayıtlarının 
yapılması

 
 

 

 


