
 

SÜREÇ EL KİTABI 

ÖĞRENCİ İŞLERİ SÜREÇLERİ 
SEK 08-01-02-04-13 

 
Sayfa No 

30.11.2017 Rev 01 1/2 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı 

 
 
 Öğrenci İşleri Memuru 
 

 
Yüksekokul Sekreteri 

 
Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Harçsız Pasaport Alma Yazısı Talebi Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Harcama Yetkilisi 08-01-02-04-13 
 

Sürecin Amacı 
 

 492 sayılı Harçlar Kanununun 85/1-h maddesine göre öğrencilerin yurtdışına çıkışlarında harçsız pasaport alma yazısı 
taleplerinin değerlendirilmesi.   

 
1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 
 

 Öğrenci Dilekçesi 

 Yurtdışına Çıkış Nedenini Belirten Belge 

 

 İlgili Makama hitaben hazırlanan yazı. 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

 İşlem süresi 

 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 492 sayılı Harçlar Kanununun 85/1-h maddesi 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

 

 Öğrenci Dilekçesi 

 Yurtdışına Çıkış Nedenini Belirten Belge 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

 Bilgisayar, Bilgisayar Programları  

 Yazıcı 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 

 Öğrenci 
Dilekçesi 

 Yurtdışına 
Çıkış Nedenini 
Belirten Belge 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Öğrenci dilekçesini ekleri ile 
birlikte Müdürlüğe sunar.

Uygun mu?

Öğrenci İşleri Personeli 
tarafından İlgili Makama 

hitaben dilekçe hazırlanır ve 
öğrenciye teslim edilir.

E

H

Öğrenciye yazı ile 
birdirilir.

Gerekçeli dilekçe ve eki 
Müdürlükçe incelenir.

 
 

 
 

 
 
 
 
Öğrenci 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
 
 
 
 
 
 

 

 


