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Siirecin Tanimi

Onemli ve Gizli Evraklarin Gizlilik
Derecesine Gore Korunmasi ve
Dosyalanmasi Iglemleri

Siure¢ No

Sirec¢ Sahibi

3 | Harcama Yetkilisi

08-01-02-07-01

Sirecin Amaci

Kurum i¢i ve kurum

hazirlanmasi

dismdan gelen Onemli evraklarm gizlilik derecesine gore korunmak iizere

)] 1

Siireg Girdileri Siireg Ciktilari 2 | (5

e Kurum i¢i ve kurum digmdan gelen e Dosya

Onemli evraklar

Sure¢ Performans Gostergeleri

4

e Kurum i¢i ve kurum disindan gelen 6nemli evraklarmn gizlilik derecesine gbre korunmak
iizere dosyalanmali

lgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 sayili kanun
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar,

Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Yaz Isleri Memuru Yiiksekokul Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
e Kurum i¢i ve
kurum dismdan Kurum igi ve kurum digindan gelen
gelen 6nemli onemli evrak Konservatuar
evrak Sekreterliginden alinir.
\ 4
Gizlilik derecesine gore
saklanmak iizere
dosyalanrr.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Yaz Isleri Memuru Yiiksekokul Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




