SUREC EL KIiTABI

i i SEK 08-01-02-07.01 | Sayfa No
GELEN EVRAK ISLEMLERI 58163617 Hav Ol 73
Siirecin Tanimi Islak imzall Gelen Evrak iglemleri Sire¢No
Siire¢ Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi 08-01-02-07.01

Sirecin Amaci

Mudirlige gelen yazilarin kayit altina alinmasi.

E&‘ 1 Sireg Girdileri Sireg Ciktilari 2

e Gelen ewak o Kayit islemi

Sureg Performans Gostergeleri 4
e Belge geldigi anda kayda alinmali
Igili Kanun/Standart Maddeleri
e 657 sayll kanun
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiman No
Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
EBYS

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | Ok Isleri Personeli Yiiksekokul Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




SUREC EL KIiTABI

i i SEK 08-01-02-07.01 | Sayfa No
GELEN EVRAK ISLEMLERI S BT e 573
Dokiman Akis Sorumlu
Mddirlige gelen yazilarin EBYS
e Gelen ewak kayitlar yapilr.
Mudirlige sunulmak tzere Evrak kayit
Yiksekokul Sekreterligine iletilir.
Gelen yazi Yiksekokul Sekreteri
tarafindan ilgili t.Jirime v.t.ey:i!(biye Yiksekokul
havale notu ile Mudrlige Sekreteri
sunulur
Cevap yazilacak mi3 llgili birimlere dagitimi
yapilir, evrak dosyalanir
E
(Giden evrak siireci baslaD
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Ok Isleri Personeli Yiiksekokul Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza




SUREC EL KIiTABI

i i SEK 08-01-02-07.01 | Sayfa No
GELEN EVRAK ISLEMLERI 56165617 Bev b1 33
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Ok Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




