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Konservatuar Muaduriave Sure¢ No

Yardimcilari/Y iiksekokul Muduriive
Yardimcilari

Sirec¢ Sahibi

3 | Harcama Yetkilisi

08.01-02-05.33

Sirecin Amaci

idari gérev verilen Midir Yardimcilarinin atanma, gorev siirelerinin takip edilmesi islemlerinin yapilmasi.

L

1

Surec Girdileri Sureg Ciktilar

2

=

e Muduir tarafindan yardimcilarinin e Mudlr yardimcisi isimlerinin Rektorlik

isimlerinin bildiriimesi

Makamina, Bolim Baskanliklari ve birim
calisanlarina bildiriimesi.

Sureg Performans Gostergeleri

e Mudir atanmasindan sonra yardimcilarini belirler

Igili Kanun/Standart Maddeleri

e Universitelerde Akademik Tegkilat Yénetmeligi ve 2547 sayili Kanunun 16.,19. ve 20. maddeleri

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OzIik Personeli Y Uksekokul Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
Gorevlendirme
yazisl Yiksekokul Midura Rektor
tarafindan segilir.
Mudur Yardimcilan Midir OzIik isleri
tarafindan secilir ve Rektorliik Madur
Makami'na yazi ile bildirilir.
llgililerin idari gérevlerine iliskin OzIik isleri
bilgilerin bilgisayar kayitlari ve PDB
tcretli idari gérevlerde tahakkuk Maas Isleri
islemleriyapilir.
Idari Gérev verilen 6gretim tyeleri Yiiksekokul
Birim calisanlarina duyurulur. Gorev Sekr..
verilen 6gretim Uyelerine teblig
edilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ozlik Personeli Yiksekokul Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ozlik Personeli Yiksekokul Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




