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Siirecin Tanimi idari Personel Nakil islemleri (GIDIS) Sure¢ No

Sirec¢ Sahibi

3 | Harcama Yetkilisi

08-01-02-05.32

Sirecin Amaci

Baska bir kuruma naklen atanma talebinde bulunan personelin iglemlerinin yapimasi.

)| 1

Sureg Girdileri Sireg Ciktilari 2

=

e Kargi kurumun talep yazsi e Muvafakat yazisi
e Hizmet DOkumu
e Sicil dosyasi
e llisik kesme formu
o SGK Cikis formu
Sureg Performans Gostergeleri 4
llgili Kanun/Standart Maddeleri
e 657 sayll Kanunun 76. maddesi
Kullanilan Dokiimanlar )
Dokiiman Tanimi Dokiman No
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OzIik Personeli Y Uksekokul Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu

Nakil gitmek isteyen kisi gitmek istedigi
kuruma dilekge ile basvurur.

Kurum kisiye talebinin

Dilekge cevabi olumlu mu? olumsuz oldugunu yazi ile

bildirir.
gifinin dilekgesi kurtm — — RektorIUk
. Kurum kisiye talebinin
tarafindan uygun gorulir ise N .
s olumsuz oldugunu yazi ile
niversitemize muvafakat yazi o
. ) bildirir.
gonderir.

Rektoriuk tarafindan ilgilinin goérev
yaptigi birimin gorisu sorulur.

ilgilinin naklen gitmesinin
uygun gorilmedigi AT
Rektorlige bildirilir. MUdurIUK
Rektorluk kargi kuruma PDB
bildirir.

ilgili birimin gériisi Rektérliik Makami'nin

onayindan geger ve Ozliik isleri tarafindan Muadurlik

ilgiliye ait sicil 6zeti ve karsi kurum tarafindan
istenen evraklar gonderilir.

1

ilgili kurum tarafindan kisinin atamasi yapilir Nakledilen
ve atama onayinin bir 6rnegi Universitemize
gonderilir. Kurum
1
Mudirliik kanaliyla ile atama onayinin bir MUdUI'IUI(

ornegi teblig icin galistigl birime gonderilerek
ilisiginin kesilecegi glin sorulur.

1

ilisiginin kesilecegi giin ilgili birim tarafindan/
Midurlik bildirir.

v

Kisi maas nakil ve ilisik kesme belgesinde yer
alan birimlerle ilisigini keser ve s6z konusu
belgeyi Midirliik Ozliik islerine teslim eder.

l

Maas nakil bildirimini alan ilgili, bu belge ile
birlikte goérev yapacagi kuruma gider.

l

isten ayrilma belgesindeki tarihi esas alarak

bilgisayar kayitlari, SGK giris/cikis islemleri

yapilir ve birer 6rnegi maas iglerine teslim
edilir.

I

Midurlik tarafindan ilgilinin 6zliik ve sicil
dosyalariilgili kuruma goénderilir.

Ozlik Isleri

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ozlik Personeli Yiksekokul Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




