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Sirecin Tanimi

Akademik Personel Nakil islemleri (Gelis)

Sure¢ No

Siireg Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi

08-01-02-05.19

Sirecin Amaci

Universitemize naklen atanma talebinde bulunan idari personelin iglemlerinin yapimasi.

E&‘ 1 Sureg Girdileri Sireg Ciktilari 2 I:,‘?
o Dilekge e Uygun gorus yazisi
e Hizmet dokimi e SGKige giris bildirgesi
e Muvafakat yazisi e Ise baslama yazisi
e Maas nakil belgesi
e Sicil Dosyasi
Sure¢ Performans Gostergeleri 4
ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 657 sayll Kanun 74. 76. maddeleri
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiman No
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OzIik Personeli Y Uksekokul Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman

Akis

Sorumlu

¢ Dilekge

o Hizmet dokimu

e Muvafakat yazisi

o Maas nakil belgesi

¢ Sicil Dosyasi

e Uygun gorlUs yazisi

e SGK ise giris
bildirgesi

e ise baglama yazisi

ilgili Universitemizde atanmak istedigi
kadronun ilanina basvurur ve kabul

aldiginda naklen atanmak istedigini bir

dilekge ile Mudurltge bildirir.

1

ilgilinin naklen gelmek istedigini
belirtir dilekgesi bir Ust yaziyla
Mudurlik araciligiyla Rektorliige
iletilir.

Rektorlik tarafindan ilgilinin
Universitemize atanmasinin uygun olup
madig ilgili kuruma yaziile soru

ilgilinin atanmasi hakkinda olumlu
gorus ve ilgiliye ait sicil 6zeti
Rektorliik araciligiyla Middrliige
gonderilir.

Sicil 6zeti esas alinarak kisinin ilgili
kadroya atamasi yapilir.

ilgilinin naklen
Universitemize gelmesinin
karsi kurum tarafindan
uygun bulunmadig Gist
l yaziyla Rektorliik tarafindan
Mudurlage bildirilir ve nakil
islemleri sona erer.

1

ilgilinin atama onayi Rekt&rliik
araciligiyla ilgili kuruma gonderilerek
maas nakil bildirimi istenir.

ilgili maas nakil bildirimini ve gerekli
evraklari Personel Daire Bagkanligi'na
teslim eder.

v

ilgilinin atand1g birime atama onay!
ve maas nakil bildirimi gonderilerek
goreve baslama tarihi sorulur.

1

ilgili birim Mudiirliik tarafindan
goreve baslama tarihini ve SGK giris
bildirgesini yazi ile PDB'ye bildirir.

1

Ozliik isleri tahakkuk islemleri igin
maas islerine gerekli evraklari
gonderir.

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OzIik Personeli Y Uksekokul Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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