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Siirecin Tanimi 104. mad. mazeret izin siireci Sureg¢No
Siireg Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi 08-01-02-05.15
Surecin Amaci

e 657 Sayih Kanunun 104. maddesine (analk izni, babalk izni, siit izni, ailevi nedenler vb.)
gore mazeret izni verilmesi.

E&‘ 1 Sureg Girdileri Sireg Ciktilari 2 I:,‘?
e lzin Talep Formu e Mazeret izni Uygundur/Uygun Degildir Yazisi.
Sureg Performans Gostergeleri 4

e lIslem siiresi

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 Sayili DevMet Memurlari Kanununun 104. maddesi ve ilgili ydnetmelikler

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
e zin Talep Formu
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Yazicl

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ozlik Personeli Yiksekokul Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
« lzin Talep
Formu izin Talep Formu izin talep
eden personel tarafln(jan
do_!durglgr ve Person"el Isleri izin Talep Eden
Gorevlisi tarafindan once 1. Personel
disiplin amirine, sonra ikinci
disiplin amirine onaya sunulur
Konservatuar
H Sekreteri
Madar
ilgili personele .
bildirilir. Personel Isleri
GoreMisi
izin Talep Formu ilgili amirer
tarafindan onaylanir, izin talep
eden personele hildirilir ve
Personel Otomasyon Personel isleri
Sistemine iglenir ve GoreMisi
dosyaanir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ozlik Personeli Yiksekokul Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




