Is ve Gérev Tamim Formu

Unvan Ogrenci isleri Personeli

Kadro Unvani Sef/Bilgisayar isletmeni/Memur
Birim Konservatuar MudurlGga
VORITIREERYE G SR Bilgisayar isletmeni

[k Diizey Amiri Konservatuar Sekreteri
Dogrudan Bagh Alt

Unvan(lar)

e idariisler Hizmet Kalitesi

e Mevzuat Bilgisi ve Uygulama

e Bilgisayar Ofis Programlarini kullanabilme yetisine sahip olma
e 657 Sayili Kanuna Tabii olma vb.

Ogrenci isleri ile ilgili tim islerin gerceklestirilmesi.

e Ders Programlarinin (glz-bahar, yaz 6gretimi) hazirlanmasi islemlerinin yiritilmesi
o Ozel Yenetek Sinavi Onkayit islemlerinin yiritilmesi

e Burs islemlerinin yuratilmesi

e Danisman Atamasi islemlerinin yirtttlmesi

e Bitirme Odevi/Bitirme Tasarim Projesi Erteleme islemlerinin yiriitilmesi

e Sinav Programlarinin (gliz-bahar, yaz 6gretimi) hazirlanmasi islemlerinin yiritilmesi
e Kredi Artirnmi islemlerinin ylrtttlmesi

e CAP kredi distirme islemlerinin yurutilmesi

e izin (Sureye Sayilan/Siireye Sayilmayan) islemlerinin yiritiilmesi

e Erasmus Degisim Programi islemlerinin yiratilmesi

e Sinav Sonucuna Itiraz islemlerinin yiritilmesi

e Mazeret Sinavi Talebi ve Sinav Programi hazirlanmasi islemlerinin yiritilmesi

e Hargsiz Pasaport Alabilme islemlerinin ylratilmesi

e Ogrenci Disiplin Sorusturmasi islemlerinin yiritilmesi

e Ogrenci Temsilcisi Secimi islemlerinin yiritilmesi

e Ozel Ogrenci (Baska Univ. Ogrencisi) islemlerinin yiritiilmesi

e Ozel Ogrenci (iTU 6grencisi) islemlerinin yiritiilmesi

e CAP, YANDAL ve Yatay Gegis kontenjan belirleme islemlerinin yiratilmesi.

e Cesitli Ogrenci Etkinlikleri icin 6grencilerin gérevlendirilme islemlerinin yiritiilmesi
e Mezuniyet (Diploma) Téreni islemlerinin yiritiilmesi

e Calgi Bslimi Hazirlayici Birim Lise Devresinin islemlerinin yiritilmesi

e Mizik Ortaokulu nun Onkayit ve Kesin Kayit islemlerinin yiritilmesi
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isin icrasi i¢in Kullanilmasi Gereken Yazilimlar ve Yetki Diizeyleri

Sistem Adi Adres Yetki/Rol Diizeyi
Kalite portal.itu.edu.tr
Elektronik Belge Yazilimi Sistemi (EBYS) papirus.itu.edu.tr
Personel Otomasyon Sistemi personel.itu.edu.tr
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