
 
İş ve Görev Tanım Formu 

 

Unvan Müdür Sekreteri 

 

Kadro Unvanı Memur 
Birim Türk Musikisi Devlet Konservatuarı 
İlk Düzey Amiri Müdür 

Doğrudan Bağlı Alt Unvan(lar) Konservatuar Sekreteri 

 
 

 
 
 
 

İşin İcrası İçin Kullanılması Gereken Yetki Düzeyleri 

 

 Müdür’e bağlı olarak çalışan idari personeldir. 

 Üniversite Yönetim Kurulu, Senato toplantılarına ait gündemleri Müdür’e bildirir. 

 Telefon, faks, randevu, toplantı işlemlerini takip eder, Müdür’e bilgi verir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sistem Adı Adres Yetki/Rol Düzeyi 

Kalite portal.itu.edu.tr  

KBS (Kamu Bilgi Sistemi) www.kbs.gov.tr  

Personel Otomasyon Sistemi personel.itu.edu.tr  

Öğrenci Otomasyon Sistemi sis.itu.edu.tr  

Jira İş Takip Yazılımı jira.cc.itu.edu.tr:8443  

Stratejik Yönetim Yazılımı portal.itu.edu.tr  

 
 

http://www.kbs.gov.tr/

