Is ve Gérev Tanim Formu

Unvan idare Amiri
Kadro Unvani Bilgisayar isletmeni
Birim Turk Musikisi Devlet Konservatuari MudurlGg roon

Yoklugunda Vekalet Eden Memur '
ilk Diizey Amiri Gergeklestirme Gorevlisi n

Dogrudan Bagl Alt Unvan(lar) EYIsTe Il

Gerekli Bilgi ve Beceriler

e idariisler Hizmet Kalitesi
e Ketumiyet
is/Gorev Kisa Tanimi (Ozeti)

e Temizlik Personelini Takibini Yapmak ve Koordineli Calismak.
e Boliimlerin Derslikler,Laboratuvar,idari Birolar,Konser Salonlarinin Temizlik, Tamir
Bakim ve Onarimlarinin Takibini yapmak

isi/Gorevi
e Emeklilik, izin, Hastalik vb. gibi durumlarda ilgili amirlikle baglanti kurarak personel

eksikliginin giderilmesini saglar

e Bakim, tamir, temizlik vb. gibi durumlarda eksiklikleri Yiiksekokul Sekreterine bildirir,
iTU Yapi isleri ile baglanti kurulmasini saglar.
e Temizlik sarf malzemelerinin temini ile ilgili Gst birimle baglanti kurar

e Bolimler ve idari binadaki odalarin, siniflarin, koridorlarin, camlarin, tuvaletlerin
temizligini periyodik olarak kontrol ederek, aksayan yonlerini giderir, temizlik firmasi

ile gerekli baglantilari yapar, ¢alisanlarin hak edislerini hazirlar.

e Cevre temizligi ve kanallari kontrol eder, tikanikliklar ve su baskinlarinda ilgili yerleri
haberdar eder,

e Elektrik, internet ve telefon arizalarini gorevli teknisyene bildirir, takibini yapar.

Isin icrasi i¢in Kullanilmasi Gereken Yazilimlar ve Yetki Diizeyleri

Sistem Adi Adres Yetki/Rol Diizeyi
Kalite portal.itu.edu.tr




